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GEMEENTEBESTUUR Stekene 

Aan het College van Burgemeester en Schepenen  

Stadionstraat 2 
9190 Stekene 

 

 
EXTERN AANVRAAGFORMULIER 

 
Algemeen aanvraagformulier voor het gebruik van gemeentelijk materieel 

en vergunningen bij de organisatie van evenementen 
 

Gelieve dit formulier max. 6 maanden en min. 1 maand voor de activiteit aan bovenvermeld adres over te maken. 
 

Gegevens van de organisator 

Naam organisatie  

Verantwoordelijke van de organisatie Naam  

 Adres  

 Tel.  

 Fax  

 E-mail  

Permanentieverantwoordelijke bij 
dringende oproepen 

Naam  

Tel.  

Datum en uur van de activiteit Datum:                               /      /20       Uur: van                          tot 

Adres van de activiteit  

Verantwoordelijke verhuur zaal/plaats Tel.: 

Aard van de activiteit 
(Voeg het volledige programma toe 
als bijlage als meerdere activiteiten 
worden georganiseerd) 

 

Verwacht aantal deelnemers  

 
Wij vragen aan: Gewenste logistieke steun   

(Let op! Uw aanvraag is pas geldig als u per rubriek de specifieke aantallen en de extra gevraagde 
informatie heeft ingevuld op de bladzijden 2 t.e.m. 4 )  

¹ 1 Ontlenen van gemeentelijk materieel
1
 

 

¹ 2 Vergunningen 
 

¹ 3 Brandpreventie 
 

¹ 4 Voor jongerenfuiven: gebruik maken van security of inschakelen van vrijwilligers 
 

¹ 5 Administratie buiten de gemeentelijke diensten (sabam, contracten, verzekering) 
 

¹ 6 Ambulante handel 

                                                      
1
 Het materieel kan enkel worden ontleend aan verenigingen voor de organisatie van sociaal ς culturele activiteiten, 

sport activiteiten, jeugd activiteiten, wijkfeesten en aanverwante doeleinden. Ondernemingen en natuurlijke 
personen komen niet in aanmerking. Aanvragen voor activiteiten met een commercieel doel worden eveneens 
afgewezen. 
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1 Ontlenen van gemeentelijk materieel (advies dienst Facility) 

 
Omschrijving materieel Beschikbaar  

aantal 
Gewenst  

aantal 
Waarborg 

 
Retributie  

 
Zelf af te 

halen 

1.1 Podia, tafels en stoelen      
Podiumwagen  
Afmetingen open: B 8,75m x D 6,30m x H +/- 5,70m - 
uitschuifbaar 

1   ϵ мнр  

Podium, groot (80m²) 
trapje,matten en doeken inbegrepen 

1     

Podium, klein (30m²)  
trapje,matten en doeken inbegrepen 

1     

Stoelen (per 30)  500     

Vouwtafels (2,20m x 0,75m) 50     
    

  

1.2 Tentoonstellingsmaterieel      

!ŀƴƪƻƴŘƛƎƛƴƎǎōƻǊŘΣ ǘŜƪǎǘ ΨǘŜƴǘƻƻƴǎǘŜƭƭƛƴƎΩ (2,1m x 0,55m) 1     

!ŀƴƪƻƴŘƛƎƛƴƎǎōƻǊŘΣ ǘŜƪǎǘ ΨǘŜƴǘƻƻƴǎǘŜƭƭƛƴƎΩ (1,55m x 0,55m) 2     

Tentoonstellingspaneel groot (0,75m x 2m) 14     

Tentoonstellingspaneel klein (0,75m x 1m) 12     

Spots voor tentoonstellingspanelen 15     
    

  

1.3 Dranghekken en werfafsluitingen      

Dranghekken (1 hek: lengte 2,5m) 200     

Dranghekken (1 hek: lengte 2,2m) 140     

Werfafsluiting (H 1,85m x L 3,50m) 60     
    

  

1.4 Fietsenrekken      

Fietsenrek zonder beugel (plaats voor 6 fietsen ) 8     
    

  

1.5 Vlaggen en vlaggenmasten      

Vlaggenmast (zonder vlag) 30     

Vlag België  30     

Vlag Vlaamse Gemeenschap 20     

Vlag Stekene 16     

Vlag Nederland 12     

Vlag Polen 12     

Vlag Europa  23     
    

  

1.6 Volksspelen      

Puitenbak 1  ϵ нл ϵ р ja 

Sjoelbak 2  ϵ нл ϵ р ja 

Tafelkegelspel 1  ϵ нл ϵ р ja 

Toptafel 1  ϵ нл ϵ р ja 

Trou-madame 1  ϵ нл ϵ р ja 
    

  

1.7 Allerlei      

Fuifkoffer 1  ϵ рл   

Brandblusapparaat (gekeurd) 4  ϵ нл   

Vuilniszakhouders (geen vuilniszakken) 18  ϵ нл   

Veiligheidsvestjes 30  ϵ нл  ja 

Afkondigingsborden voor fuiven ς 03.00 uur 2    ja 

Afkondigingsborden voor fuiven ς 04.00 uur 4    ja 
    

  

1.8 Verkeersborden      
E1 ς Parkeerverbod 10  ϵ нл  ja 

A31 ς Begin werken 4  ϵ нл  ja 

F47 ς Einde werken 4  ϵ нл  ja 

D1 ς Verplichting de door de pijl aangeduide richting  te 
volgen 

10  ϵ нл  ja 

B19 ς Smalle doorgang 4  ϵ нл  ja 

B21 ς Smalle doorgang 4  ϵ нл  ja 

Blitser (inclusief batterij) 4  ϵ нл ϵ р  
 
 
 
 
 

   

  

1.9 Materieel specifiek voor de jeugd      

1.9.1 Kampeermaterieel      



3 
 

Patrouilletent 1  ϵ рл ϵ нр ja 

Groepstent 4  ϵ рл ϵ нр ja 
      

1.9.2 Audio ς visueel materieel       

Boomblaster 1  ϵ нл ϵ мл ja 

Audiokoffer 1  ϵ рл ϵ нл ja 

Video-/dataprojector ACER PD523 (2400 lumen)  en 
draagtas 

1  ϵ рл ϵ нл ja 

Doorzichtprojectiescherm 1  ϵ рл ϵ нл ja 
      

1.9.3 Fuifmaterieel      

PAR 56 spots (300W) met kleurfilter op DMX 4-bar met 
statief (4 spots) en verlengkabel (10 m) 

1  ϵ рл ϵ нл ja 

DMX-sturing en kabel in flightcase 1  ϵ рл ϵ нл ja 

Blacklight (2 stuks ς 40 W) en armatuur in flightcase 1  ϵ рл ϵ нл ja 

Stroboscoop (300 W) in flightcase 1  ϵ рл ϵ нл ja 

Rookmachine Z800 en remote in flightcase 1  ϵ рл ϵ нл ja 
      

1.9.4 Sport- en spelmaterieel      

Sportkoffer met o.a. hockeysticks, ǎǘƻƻǘƪƻƎŜƭǎΣ ōŀǘǎΣ Χ 1  ϵ рл ϵ нр ja 

Trekkoord (25 m) 1  ϵ нл ϵ р ja 

Parachute 1  ϵ нл ϵ р ja 

Speer 1  ϵ нл ϵ р ja 
      

1.9.5 Informatieve spelen      

Kinderkwaliteitenspel 1  ϵ нл ϵ р ja 

Kwaliteitenspel met uitgebreide handleiding en spelmap  1  ϵ нл ϵ р ja 

Normen- en waardenspel met uitgebreide handleiding en 
spelmap 

1  ϵ нл ϵ р ja 

Vaardighedenspel met uitgebreide handleiding en spelmap 1  ϵ нл ϵ р ja 

Persona 1  ϵ нл ϵ р ja 

Help! 1  ϵ нл ϵ р ja 

Het Migrantenspel 1  ϵ нл ϵ р ja  

Kimba 1  ϵ н0 ϵ р ja 
      

1.10 Aankondiging op de gemeentelijke infoborden   
Aankondigingsruimte op de gemeentelijke infoborden 
Aankondigingsbord wordt geleverd door de vereniging  
Afmetingen: L 2,44 m; H 0,61 m; D min. 1 cm, max. 1,8 cm) 
(Zie reglement gemeentelijke infoborden) 
 

max. 1 per 
locatie 

(aankruisen 
waar nodig!) 

¹ Stekene    (centrum) 

¹ Kemzeke  

¹ Klein-Sinaai 

¹ Koewacht  

¹ Hellestraat  

 

 
Motivatie voor uitleenperiode > 1 week 
 
 
 

 

 

VERKLARING VOOR HET GEBRUIK VAN GEMEENTELIJK MATERIEEL 
De aanvrager verklaart het reglement voor het gebruik van gemeentelijk materieel te kennen en verbindt zich ertoe alle verplichtingen die in het 
reglement zijn opgenomen, na te komen. We willen er de nadruk op leggen dat 
- er altijd een verantwoordelijke van de aanvragende vereniging aanwezig moet zijn bij de overhandiging van het materieel. De 
verantwoordelijke tekent voor ontvangst (*). Alles wordt ter plaatse geleverd, maar de vereniging zorgt zelf voor de montage en demontage van 
het materieel. 
- Mogelijke schade aan en/of verlies van het ontleend materieel wordt tegen de prijs voor herstelling of nieuwkoop aangerekend aan de ontlener. 

 

Plaats en datum van levering  (tijdens werkdagen)  

Datum van ophaling  

(*) Verantwoordelijke van de vereniging bij de levering + (   

Bijkomende opmerkingen:  

 
 
Datum + handtekening aanvrager, 
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2 Vergunningen 
 

2.1 Plaatsen van aankondigingsborden ς wegvergunning   (advies dienst Wegen & Waterlopen) 

 
¹  Ik vraag als organisator een tijdelijke wegvergunning aan voor de plaatsing van aankondigingsborden op het openbaar 

domein.  
  De borden wil ik plaatsen op volgende locaties (gelieve de locaties duidelijk te omschrijven): 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

  
  

¹ Ik verklaar het reglement voor het plaatsen van bewegwijzering en promotieborden op het openbaar domein te kennen en 
te zullen naleven. Het reglement kan worden opgevraagd bij de dienst Wegen & Waterlopen. 

 
 

2.2 Nachtvergunning  (advies dienst Milieu & Landbouw) 
 

¹  Ik vraag een nachtvergunning aan voor mijn activiteit op ΧΧΧΧΧΧΧΦŘŀƎ    ΦΦ   κ   Χ   κнлмл ǘƻǘ   ΧΦΧΧΧΦΦǳΦ en betaal 
hiervoor   wel / geen   (privéfeest) retributie van 12,40 EUR per avond aan de dienst Milieu & Landbouw.  

¹  Ik vraag geen nachtvergunning aan waardoor de activiteit om 1u. wordt beëindigd.  
(Geldt niet voor de uitzonderingen die zijn opgenomen in gecoördineerde politiereglement van gemeente Stekene van 
27/08/08 ( artikel 10-13), ǾōΦ ƪŜǊƳƛǎǎŜƴΣ ƧŀŀǊƳŀǊƪǘŜƴΣΧύ 

¹ Ik vraag borden aan voor het afkondigen van een fuif.  Lƪ ǊŜǎŜǊǾŜŜǊ ΧΧ όƳŀȄΦ п ύ ōƻǊŘŜƴ ƳŜǘ ŘŜ ǘŜƪǎǘ Ψeinde fuif om 04uΦΩ 
of ΧΧ όƳŀȄΦ н ōƻǊŘŜƴύ ƳŜǘ ŘŜ ǘŜƪǎǘ Ψeinde fuif om 03uΦΩ. 
 

 
 

2.3 Erkenning als muziekactiviteit  (advies dienst Milieu & Landbouw) 
 

Deze vergunning wordt aangevraagd bij manifestaties in openlucht en voor zalen die geen milieuvergunning hebben. De 
vergunning is bijgevolg ook noodzakelijk voor privéfeesten. 

¹  Ik vraag als organisator van bovenvermelde activiteit een erkenning aan als muziekactiviteit 

 
 

2.4 Inname openbaar domein ς wegvergunning  (advies dienst Veiligheid & Mobiliteit) 
 

¹ Ik wil als organisator voor mijn organisatie gebruik maken van het openbaar domein.  
Daarvoor vraag ik verkeersborden aan. Het aantal zal afhangen van het signalisatieverslag van de politie.  
 

Korte omschrijving van de gewenste situatie: 
 
 
 
 
 
 

 
 

2.5 Gebruik van geluidswagen  (advies dienst Milieu & Landbouw) 
 

¹  Ik vraag als organisator een vergunning aan voor het gebruik van een geluidswagen op  ΧΧΧΧΧΧΧΦŘŀƎ    ΦΦ   κ   Χ   κнлмл 
van  Χ.ΧΧΧ..u.   tot   ΧΦΧΧΧΦΦu. 
 
Ik vraag ook de toelating bij SABAM. 

 
 

2.6 Schenken van sterke dranken  (advies dienst Veiligheid & Mobiliteit) 
 

¹ Ik vraag als organisator de toelating aan het gemeentebestuur voor het schenken van sterke dranken tijdens mijn activiteit 
(vb. ook pisang, campari, whisky-cola, gin-tonic,jeneversΣ ōǊŜŜȊŜǊǎΣΧύ. 
Volgende sterke dranken zullen worden geschonken: 
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3 Brandpreventie (advies dienst Veiligheid & Mobiliteit) 

 
¹  Ik verklaar dat ik op de hoogte ben van de algemene brandpreventiemaatregelen die ik op kan vragen bij de dienst 

Veiligheid & Mobiliteit.  

¹ Ik stuur ten laatste 14 dagen vóór de activiteit een grondplan op naar de brandweer met vermelding van de inrichting van 
ŘŜ ǊǳƛƳǘŜ όƳŀǘŜǊƛŀƭŜƴΣ ǇƻŘƛǳƳΣƴŀŘŀǊǎ Σ ƴƻƻŘǳƛǘƎŀƴƎŜƴΣΧ ύ ƛƴŘƛŜƴ ƘŜǘ ƻƳ ŜŜƴ occasionele festiviteit gaat (in openlucht, 
tent of privéloods). 

¹ Ik werd op de hoogte gebracht dat ik verplicht ben om een verzekering voor objectieve aansprakelijk voor brand en 
ontploffing af te sluiten wanneer de organisatie in een tent of (privé)loods plaatsvindt. 
Voor een zaal ga ik na of de uitbater dergelijke verzekering al heeft afgesloten. 

¹ Tijdens de activiteit is er eten aangeboden en worden er bijkomende energiebronnen gebruikt zoals gas en elektriciteit. 

¹ Het eten wordt door de organisator zelf klaargemaakt 

¹ Het eten wordt door een traiteur gebracht en klaargemaakt 

 
Let op! De organisator neemt er kennis van dat de burgemeester de opdracht kan geven aan de brandweer om de brandveiligheid 
na te gaan voor de aanvang van de activiteit. 

 
 
4. Voor jongerenfuiven: gebruik maken van security of inschakelen van vrijwilligers (advies dienst Veiligheid & Mobiliteit) 

 
¹ Mijn organisatie zal gebruik maken van vrijwilligers uit de eigen organisatie.  

Ik voeg als bijlage een lijst toe met de namen (adres, telefoon, geboortedatum,..) van de leden die met de 
bewakingsfunctie worden belast.  Ik vraag hiervoor de toelating aan de burgemeester.  

¹ Mijn organisatie doet een beroep op een vergunde bewakingsonderneming. Het contract  voeg ik toe als bijlage. 

 
 
5. Administratie buiten de gemeentelijke diensten (sabam, contracten, verzekering) (advies dienst Veiligheid & Mobiliteit) 

 
¹ Ik ben als organisator al in het bezit van een contract met de zaal waar de activiteit doorgaat. 

¹ Ik heb als organisator de formulieren voor SABAM en voor de Billijke Vergoeding ingevuld en opgestuurd. 

¹ Ik heb me als organisator laten verzekeren voor burgerlijke aansprakelijkheid. 
Voor de brandverzekering heb ik navraag gedaan bij de uitbater van de zaal (of hij in het bezit is van deze verzekering). 
Ik weet dat ik de mogelijkheid heb mij te verzekeren tegen contractuele aansprakelijkheid en dat ik een ǾŜǊȊŜƪŜǊƛƴƎ ΨŀƭƭŜ 
ǊƛǎƛŎƻΩǎΩ Ŝƴ een ongevallenverzekering kan afsluiten.  

 
 
6. Ambulante handel  (advies dienst Lokale Economie) 

 
Onder ambulante handel worden alle handelsactiviteiten (inclusief eetkramen, snoepverkoop, rommelmarkten, Χύ 
verstaan die op  openbaar domein worden uitgeoefend op een andere plaats of op een ander tijdstip dan de openbare 
markt. 
 
¹ Ik verklaar dat ik op de hoogte ben van het gemeenteraadsbesluit houdende tijdelijke privatisering van het openbaar 
ŘƻƳŜƛƴ όǇǊƛƧǎΥ нΣр ϵ ǇŜǊκƳч ƳŜǘ ǾǊƛƧǎǘŜƭƭƛƴƎ ǘŜǊ ƎŜƭŜƎŜƴƘŜƛŘ Ǿŀƴ ƪŜǊƳƛǎǎŜƴ Ŝƴ ƧŀŀǊƳŀǊƪǘŜƴ Ŝƴ н Ȅ ǇŜǊ ƧŀŀǊ ǾǊƛƧǎǘŜƭƭƛƴƎ ǾƻƻǊ 
erkende gemeentelijke verenigingen) 

¹ Ik heb minstens één maand op voorhand in een aparte brief een aanvraag ingediend bij het college van burgemeester en 
schepenen. In de aanvraag heb ik volgende gegevens vermeld: tijdstip, locatie, in te nemen oppervlakte te verkopen 
producten. 

 
 
Datum + handtekening aanvrager, 
 


